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STAJ TAKVIMI
VE SURECI

RP 3010 - Belediye, Kamu Ya Da Ozel Biiro Staiji




Staj] Takvimi

Her adimda doldurulmasi gereken belgeler, son teslim tarihine kadar tamamlanmali ve BOLUM
SEKRETERLIGINE teslim edilmelidir.

L- L L- L

22 Mayis 2026 29 Mayis 2026 Stajin ilk ganu 2 Ekim 2026
(derslerin bitisi)

1.Adim 2.Adim 3.Adim 4. Adim

STAJ BASVURULARIN STAJA STAJ SONU
BASVURU ONAYI| VE ILANI BASLAMA BELGELERI
BELGELERI BELGELERI

Sure¢ sonunda, donem igcinde CRP3010 dersi notlari sisteme girilir




2 Ekim 2026
STAJ YERI-ZAMANI-BIRIMI

Dikkat edilmesi gerekenler...

» (1) Odrenci, altinci yariyil sonundan itibaren zorunlu staj yapabilir.

« (2)Staj baslangic ve bitis tarihleri, akademik tatil donemi ile resmi tatil gunleri g6z o6nunde

bulundurularak belirlenir. Resmi tatil gunlerinde yapilan ¢alismalar staj sGUresinden sayillmaz.

. (3)is yerinde haftalik calisma gin sayisi, en az bes is gini olmak Uzere toplam staj slresi tam

zamanli ve 25 ig gunu olarak ayarlanir.

* (4)Meslek alanina uygun is yeri bulma sorumlulugu égrenciye aittir.



2 Ekim 2026
STAJ YERI-ZAMANI-BIRIMI

Dikkat edilmesi gerekenler...

. (5)Is yerinde en az bir sehir plancisinin c¢alismasi zorunlu olup asagidaki diger gereklilikler
saglanmalidir:

a. Ozel sehircilik burolarinin;

Sehir ve bodlge planlama, kentsel tasarim ve/veya gayrimenkul degerleme alanlarinda
1/200.000 ile 1/500 arasinda herhangi bir Olcekte her turlU fiziki planlama, arastirma, analiz
ve/veya danigsmanlik calismalarinin yapilabildigi, en az bes yillik sehir planlama deneyimi olan ve
Meslek Odalari tarafindan tescili yapilmis 6zel sahis ya da sahislara ait bir isletme olmasi
gerekKir.

b.Kamu kurum ve kuruluslarinda;

Sehir ve bodlge planlama, kentsel tasarim ve/veya gayrimenkul degerleme alanlarinda
1/200.000 ile 1/500 arasinda herhangi bir dlcekte her tarlU fiziki planlama, arastirma, analiz

ve/veya danismanlik calismalarinin yapilmasi gerekir.



2 Ekim 2026
STAJ YERI-ZAMANI-BIRIMI

Dikkat edilmesi gerekenler...

 (7)Staj sUresince teslim edilmesi gereken belgelerin sorumlulugu égrenciye aittir. OJrenci,

belgelere iligkin detayli agiklamalari bolum internet sayfasindan takip eder.

. (9)Ogrenci, staj sirasinda is kazasina maruz kalmasi halinde Bélim Sekreterligini en gec¢ 2 gin

icerisinde bilgilendirir.



2 Ekim 2026
STAJ YERI-ZAMANI-BIRIMI

Dikkat edilmesi gerekenler...

» (11)Ogrenci, CRP3010 “Belediye, Kamu Ya Da Ozel Blro Staji” dersini basariyla tamamlamadan

mezun olamaz.

« (12)Staj haricinde baska bir dersi kalmayan dgrenci, Fakulte Yonetim Kurulu Karari ile egitim-6gretim

donemleriigcinde stajini yapar.



2 Ekim 2026
STAJ YERI-ZAMANI-BIRIMI

Dikkat edilmesi gerekenler...

- Universite, ayni staj dénemi icerisinde sadece 1 kere sigorta 6demesi yapar (Ulusal Staj

kapsamindaki stajlar harig).

* Ayni staj doneminde; « Ancak ayni staj doneminde;

» 2 Ulusal Staj; biri zorunlu, biri géonully, » 2 buro staji
» 2 Ulusal Staj; ikisi de gonulld
» 1Ulusal Staj, 1 BUro stajl YAPAMAZ x

YAPABILIR. \/



2 Ekim 2026
STAJ YERI-ZAMANI-BIRIMI

Dikkat edilmesi gerekenler...

» Farkli stajdonemlerinde;

> Istedidi kadar blro staji veya Ulusal Staj yapabilir.

» Ancak sadece 6.yarlyildan sonra yapilan ve staj esas sUreclerine uyanlardan biri

zorunlu staj yerine sayilabilir.



Staj] Takvimi

Her adimda doldurulmasi gereken belgeler, son teslim tarihine kadar tamamlanmali ve BOLUM
SEKRETERLIGINE teslim edilmelidir.

22 Mayis 2026 29 Mayis 2026 Stajin ilk ganu 2 Ekim 2026
1. Adim 2.Adim 3.Adim 4. Adim
STAJ BASVURULARIN STAJA STAJ SONU
BASVURU ONAYI VE ILANI BASLAMA BELGELERI

BELGELERI BELGELERI




22 Mayis 2025
ASAMA 1: STAJ BASVURU EVRAKLARININ TESLIMI

1.Staj Basvuru Formu (3 nusha) (Bolum
websitesi)

2.Vesikalilk fotograf (4 adet)

3.Nufus clUzdani fotokopisi (3 adet)

4.Saglik Hizmeti Beyan ve Taahhut
Formu (BodlUm websitesi)

5.Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi
MuUstehaklik Belgesi (E-devlet)




22 Mayis 2026

ASAMA 1: STAJ BASVURU
EVRAKLARININ TESLIMI

1.Staj Basvuru Formu (3 nuisha)
(Bolim websitesi)

2.Vesikallk fotograf (4 adet)

3.NUfus cUzdani fotokopisi (3 adet)

4.Saglik Hizmeti Beyan ve Taahhut
Formu (BdlUm websitesi)

5.Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi
MuUstehaklik Belgesi (E-devlet)

[+

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI SEHIR VE BOLGE PLANLAMA BOLUMU
CRP3010 STAJ- BELEDIYE, KAMU YA DA OZEL BURO STAJI BASVURU FORMU

o0 W
Staj Basvurusunda Bulunan Ogrenci ve Staja iliskin Bilgiler 1 ® Qg

OFrencinin AdUSOVAAL .....ovviiniriiieet e e e ee e e e e e e e e en e anens s smmaaaan
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Staj Siiresi (Is giinil): ........ == ¥ 1 W9 g u n u
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Adresi ve Iletisim Bilgileri (Telefom e Fam): - . vveu et eet et eie e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e meeena et e en e eneenen

Vergi Numarast (Ozel BUrolar Tein): ... et e

Mugla Sitki Kogman Universitesi, Mimarlik Fakiiltesi, Sehir ve Bélge Planlama Béliimii CRP3010 Staj- Belediye, Kamu
va da Ozel Biiro Staji dersi kapsaminda stajumu yukarida bilgileri verilen kurulusta yapmak istivorum. Geregini

bilgilerinize arz ederim. °

® ogo®

Yukarida ismi yvazih Ggrencinin ... ../ /.......... - vereedeiee foveeooo... tarihleri arasinda ...... is giinii

kurumunnzda/sirketimizde Stajver olarak gbrev almasi uvoundur

- imzavekage

Miilir / Imza;_
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Mugla Sitkn Kocman Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Sehir Bolge Planlama Béliimu Sﬁj omisyonu Onayl

Yukanda ismi yvazilh §frencinin ....../......[........ - .....Jf.....d....... fadhleri arasinda ....... is glinil ad1 gecen
kurumda/sirkette Stajyer olarak gérev almasi uygundur.

Staj Komisyonu Adina Komisyon Bagkant
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22 Mayis 2026

ASAMA 1: STAJ BASVURU
EVRAKLARININ TESLIMI

1.Staj Basvuru Formu (3 nuisha)
(Bolim websitesi)

2.Vesikalilk fotograf (4 adet)

3.NUfus cUzdani fotokopisi (3 adet)

4.Saglik Hizmeti Beyan ve Taahhut
Formu (BodlUm websitesi)

5.Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi
MuUstehaklik Belgesi (E-devlet)

[+

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI SEHIR VE BOLGE PLANLAMA BOLUMU
CRP3010 STAJ- BELEDIYE, KAMU YA DA OZEL BURO STAJI BASVURU FORMU

o VW | ]
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e 2918 gUNU- (cuma rte3| d
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Adresi ve Iletisim Bilgileri (Telefom e Fam): - . vveu et eet et eie e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e meeena et e en e eneenen

Vergi Numarast (Ozel BUrolar Tein): ... et e

Mugla Sitki Kogman Universitesi, Mimarlik Fakiiltesi, Sehir ve Bélge Planlama Béliimii CRP3010 Staj- Belediye, Kamu
va da Ozel Biiro Staji dersi kapsaminda stajumu yukarida bilgileri verilen kurulusta yapmak istivorum. Geregini

bilgilerinize arz ederim. °
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Yukanda ismi yvazilh §frencinin ....../......[........ - .....Jf.....d....... fadhleri arasinda ....... is glinil ad1 gecen
kurumda/sirkette Stajyer olarak gérev almasi uygundur.
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22 Mayis 2026

ASAMA 1: STAJ BASVURU
EVRAKLARININ TESLIMI

1.Staj Basvuru Formu (3 nuisha)
(Bolim websitesi)

2.Vesikalilk fotograf (4 adet)

3.NUfus cUzdani fotokopisi (3 adet)

4.Saglik Hizmeti Beyan ve Taahhut
Formu (BodlUm websitesi)

5.Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi
MuUstehaklik Belgesi (E-devlet)

[+

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI SEHIR VE BOLGE PLANLAMA BOLUMU
CRP3010 STAJ- BELEDIYE, KAMU YA DA OZEL BURO STAJI BASVURU FORMU

o VW | ]

Staj Basvurusunda Bulunan Ogrenci ve Staja iliskin Bilgiler 1 ® o g r e n_c_li
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Staj Yapilacak Kurumun/Sirketin Adu: st a ] y e rl n I n a d r es I ..........

Adresi ve Iletisim Bilgileri (Telefom e Fam): - . vveu et eet et eie e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e meeena et e en e eneenen

Vergi Numarast (Ozel BUrolar Tein): ... et e

Mugla Sitki Kogman Universitesi, Mimarlik Fakiiltesi, Sehir ve Bélge Planlama Béliimii CRP3010 Staj- Belediye, Kamu
va da Ozel Biiro Staji dersi kapsaminda stajumu yukarida bilgileri verilen kurulusta yapmak istivorum. Geregini

bilgilerinize arz ederim. °
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22 Mayis 2026

ASAMA 1: STAJ BASVURU
EVRAKLARININ TESLIMI

1.Staj Basvuru Formu (3 nusha)
(Bolum websitesi)

2.Vesikalilk fotograf (4 adet)

3.NUfus cUzdani fotokopisi (3 adet)

4.Saglik Hizmeti Beyan ve Taahhut
Formu (BodlUm websitesi)

5.Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi
MuUstehaklik Belgesi (E-devlet)

« Ogrenci

staj baslangi¢ ve bitis tarihlerini

akademik ve resmi tatilleri géz 6nunde
bulundurarak belirlemelidir.

« Secilen tarihler resmi tatillere denk
geliyor ise resmi tatil gun sayisi kadar staj
tarih araligi uzatilmahdir.

 Tum yetkililerce imzalandiktan sonra

formun;

o 1nuUs
o 1nus
o 1nuUs

hasi! Bolum Sekreterliginde,
nasi dgrencide,

nasi staj yerine (6grenci

tarafindan gdonderilecek)



2 2 M ay IS 2 o 2 6 SAGLIK HIZMETI BEYAN VE TAAHHUT FORMU
Universitemizin Mimarlik Fakiiltesi Sehir ve Bélge Planlama Béliimii 6grencisiyim. Sehir ve

Bélge Planlama Bélimii’nde zorunlu stajim kapsaminda 5510 sayili Kanunun 5/b maddesi uyarinca

Stajyer Ogrenci olarak calismak istiyorum. Ekte yer alan Saghk Provizyon Aktivasyon Sistemi

Miistehaklik Belgesi’'nde belirtildigi iizere ailemden genel saglik sigortasi kapsaminda saglik hizmeti

EVRAKLARININ TESLIMI

almiyorum. Bu nedenle stajun boyunca genel saglik sigortasi kapsaminda olmay1 kabul ediyorum.

Beyanimin dogrulugunu, durumumda degisiklik olmasi durumunda degisikligi hemen

bildirecegimi kabul eder, beyanimin hatali veya eksik olmasindan kaynaklanacak prim, idari para

cezasl, gecikme zammi ve gecikme faizinin tarafimca 6denecegini taahhiit ederim.

1.Staj Basvuru Formu (3 nusha) (Bolum

websitesi
) GSAGLH{ HIZMETI ALMAYAND
i b Adi1 Soyadi
2.Vesikalilk fotograf (4 adet)
T.C.Kimlik No:
Ogrenci No
3.NUfus cUzdani fotokopisi (3 adet) 1
Tarih

4.Saglik Hizmeti Beyan ve Taahhiit
Formu (Bolim websitesi)

5.Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi
MuUstehaklik Belgesi (E-devlet)

( EK: Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi Miistehaklik Belg;i




SAGLIK HiZMETIi BEYAN VE TAAHHUT FORMU

22 Mayis 2026
ASAMA 1: STAJ BASVURU

Universitemizin Mimarlik Fakiiltesi Sehir ve Bélge Planlama Boliimii égrencisiyvim. Sehir ve

Bélge Planlama Béliimii’nde zorunlu stajim kapsaminda 5510 sayilhh Kanunun 5/b maddesi uyarinca

Stajyer Ogrenci olarak calismak istiyorum. Ekte yer alan Saghk Provizyon Aktivasyon Sistemi

Miistehaklik Belgesi'nde belirtildigi tlizere ailemden genel saglik sigortasi kapsaminda saglik hizmeti

EVRAKLARININ TESLIMI

altyorum. Bu nedenle stajim boyunca genel saglik sigortasi kapsaminda olmayi kabul etmiyorum.

Beyanimin dogrulugunu, durumumda degisiklik olmasi durumunda degisikligi hemen

bildirecegimi kabul eder, beyanimin hatali veya eksik olmasindan kaynaklanacak prim, idari para

cezasl, gecikme zammi ve gecikme faizinin tarafimca 6denecegini taahhiit ederim.

1.Staj Basvuru Formu (3 nusha) (Bolum
websitesi)

Adi Soyadi _:

2.Vesikallk fotograf (4 adet) T.CKimlik No:

3.NUfus clizdani fotokopisi (3 adet) :
Tarth

4.Saglik Hizmeti Beyan ve Taahhiit
Formu (Bolim websitesi)

5.Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi
MuUstehaklik Belgesi (E-devlet)

(EK: Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi Miistehaklik Belgesi)




22 Mayis 2026

ASAMA 1: STAJ BASVURU
EVRAKLARININ TESLIMI

1.Staj Basvuru Formu (3 nusha) (Bolum
websitesi)

2.Vesikalilk fotograf (4 adet)

3.NUfus cUzdani fotokopisi (3 adet)

4.Saglik Hizmeti Beyan ve Taahhut
Formu (BodlUm websitesi)

5.Saglik Provizyon Aktivasyon
Sistemi Mustehaklik Belgesi (E-
devlet)




ULUSAL STAJSURECI 06 OCAK- 16 MART 2026

Basvuru Kosullann (MADDE 5)

@R\ TURKIYE CUMHURIVETI | ulusal STO|
BN CUMHURBASKANLIGI | DROOROM

« Programdan faydalanacak adaylara iliskin ek sartlar ISKUR
tarafindan belirlenir ve ulusalstajprogrami.iskur.gov.tr

uzerinden yayimlanacak ilan detaylarinda bildirilir.




06 OCAK- 16 MART 2026

ULUSAL STAJ SURECI

Basvuru Istisnai Durumian (MADDE 8)

* (3).. kamu kurumlarina dogrudan basvurarak staj yapma talebini ileten adaylara staj imkani

saglanabilmesi, ancak asagidaki maddelerin tamaminin yerine getirilmesi halinde mUmkundur:

 a) ulusalstajprogrami.iskur.gov.tr adresi Uzerinden “Adaylar” sayfasinda, haricen staj
talebinde bulunan 6grenciile ayni bolum/ brans/alanda yer alan ve kamu kurumunun
bulundugu ilde staj yapma talebi bulunan 6grencilerin tamamina en az 1 staj teklifi

gonderilmelidir.



ULUSAL STAJ SURECI

06 OCAK- 16 MART 2026
Basvuru Istisnai Durumlan (MADDE 8)

* (3) Yukarida belirtilen istisnai durumlar haricinde Ulusal Staj Programi kapsami disinda, kamu
kurumlarina dogrudan basvurarak staj yapma talebini ileten adaylara staj imkani

saglanabilmesi, ancak asagidaki maddelerin tamaminin yerine getirilmesi halinde mumkuandur:

- b) Akabinde, ISKUR’a e-posta (staj@iskur.gov.tr) veya resmi vyazi ile
“ulusalstajprogrami.iskur.gov.tr” sayfasindaki ilgili bdélum/brans/alanda yer alan tim
adaylara staj teklifi gonderildigi bilgisi ile birlikte haricen gelen staj talebine “olumlu” ddnus
yapip yapamayacaklarina iligskin basvuru tarihinden itibaren en ge¢ 10 is gunu icinde gorus

sorulmasi mecburidir.

« ¢) ISKURun ilgili talebi 10 is glnU icinde incelemesi sonrasinda, belirttigi goérus

dogrultusunda sUrec¢ yurutulmelidir.



ULUSAL STAJ SURECI

06 OCAK- 16 MART 2026
Basvuru Istisnai Durumian (MADDE 8)

@R\ TURKIYE CUMHURIVETI | Ulusal STOJ
BN CUMHURBASKANLIGI | DROOROM

Himayelerinde

» (4) Istisnai durumlar kapsaminda staj imkani saglanan
tdm 6grencilerin sigorta ve Ucret 6demeleri ilgili
isletmelerin sorumlulugundadir ve bu adaylar icin Ulusal
Staj Programi kapsaminda Cumhurbaskanligi Strateji ve

BUtce Baskanligindan ek 6denek talep edilmez.




22 Mayis 2026

ASAMA 1: STAJ BASVURU
EVRAKLARININ TESLIMI

- *Ulusal Staj Programi/ Kariyer Kapisi kapsaminda staj
hakki kazanan dgrencilerin 1.ve 2. belgeleri teslim
etmesi zorunludur. Staj yapilan kurumun talebi Uzerine
ek olarak teslim edebilecegi evraklar ise asagida

belirtilmistir.

1.Staj Basvuru Formu (3 nlisha) (B&IUm vl igEec e eHnd Lol | |
bsitesi) https://Kariyerplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-

g e 8459 web sitesinden ulasilabilir.
2. Vesikalik fotograf (3 adet) *6.ls Yeri Staj Sézlesmesi, EK-2

(2 nUsha)
2 N o : biailea .

*7.Is Yerine Basvuru ve Kabul

Formu (2 ndsha) (is yerinin
LbSaghkHizrmetiBeyanvetaahhut istemesi durumunda), EK-3
c e L

*8.Ulusal Staj Programi
5:Saghk-Provizyon-Aktivasyon-Sistemi Kapsaminda Kazanilan Staj
MiastehaklikBelgesi{E-deviet) Hakki Beyani, EK-4 (2 nUsha)



https://kariyerplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-8459
https://kariyerplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-8459
https://kariyerplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-8459
https://kariyerplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-8459
https://kariyerplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-8459

22 Mayis 2026

ASAMA 1: STAJ BASVURU
EVRAKLARININ TESLIMI

- *Ulusal Staj Programi/ Kariyer Kapisi kapsaminda staj
hakki kazanan dgrencilerin 1.ve 2. belgeleri teslim
etmesi zorunludur. Staj yapilan kurumun talebi Uzerine
ek olarak teslim edebilecegi evraklar ise asagida
belirtilmistir.

* Bu belgelere ve ayrintili bilgiye
https://Kkariverplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-
8459 web sitesinden ulasilabilir.

- Ogrenci ve staj yapilan kurumdaki yetkili kisi
tarafindan doldurulup son olarak Bélum Staj :
Komisyonu tarafindan onaylamalidir. *6.ls Yeri Staj So6zlesmesi, EK-2 (2 niisha)

- |lan edilen tarih arali§inda;

o 1nisha BdIUm Sekreterligi'nde *7.ls Yerine Basvuru ve Kabul Formu (2

o 1nUsha staj yerinde (6drenci tarafindan nusha) EK-3
gonderilecek)

*8.Ulusal Staj Programi Kapsaminda
Kazanilan Staj Hakki Beyani, EK-4 (2 nUsha)



https://kariyerplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-8459
https://kariyerplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-8459
https://kariyerplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-8459
https://kariyerplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-8459
https://kariyerplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-8459

22 Mayis 2026

ASAMA 1: STAJ BASVURU
EVRAKLARININ TESLIMI

« *Ulusal Staj Programi/ Kariyer Kapisi kapsaminda staj
hakki kazanan dgrencilerin 1.ve 2. belgeleri teslim
etmesi zorunludur. Staj yapilan kurumun talebi Uzerine
ek olarak teslim edebilecegi evraklar ise asagida
belirtilmigtir.

* Bu belgelere ve ayrintili bilgiye
https://kariverplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-
8459 web sitesinden ulasilabilir.

 Bu formda is Kazasi ve Meslek Hastali§
Sigortanizin Universite tarafindan karsilanacag

ibaresi yer alir. *6.i§ Yeri Staj Sozlesmesi, EK-2 (2 nUsha)

« Eger is yeriniz staj bagslama tarihinizden en az1ay
once bu belgeyi talep ettiyse, Ek-3 isyerine
Basvuru ve Kabul Formunu doldurup igyerinize
teslim etmeniz gerekmektedir.

*7.is Yerine Basvuru ve Kabul Formu (2
nusha) (is;, yerinin istemesi durumunda), EK-
3

* Bu belge 6grenci tarafindan doldurulup dekan
imzasiyla beraber ilgili kurum yetkilisine teslim *8.Ulusal Staj Programi Kapsaminda
edilmelidir. Kazanilan Staj Hakki Beyani, EK-4 (2 nlisha)



https://kariyerplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-8459
https://kariyerplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-8459
https://kariyerplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-8459
https://kariyerplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-8459
https://kariyerplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-8459

22 Mayis 2026

ASAMA 1: STAJ BASVURU
EVRAKLARININ TESLIMI

* Bu yazinin kurum antetli kagida yazilmasi
onerilmektedir.

« Stajin yapilacagi kurum tarafindan doldurulup
dgrenciye verilmesi gerekmektedir;

o 1nUsha Bdlum Sekreterligi’nde,
o 1nuUsha staj yerinde

« *Ulusal Staj Programi/ Kariyer Kapisi kapsaminda staj
hakki kazanan dgrencilerin 1.ve 2. belgeleri teslim
etmesi zorunludur. Staj yapilan kurumun talebi Uzerine
ek olarak teslim edebilecegi evraklar ise asagida
belirtilmigtir.

* Bu belgelere ve ayrintili bilgiye
https://kariverplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-
8459 web sitesinden ulasilabilir.

*6.Is Yeri Staj Sézlesmesi, EK-2 (2 nUsha)

*7.ls Yerine Basvuru ve Kabul Formu (2
ntsha) (Is yerinin istemesi durumunda), EK-3

*8.Ulusal Staj Programi Kapsaminda
Kazanilan Staj Hakki Beyani, EK-4 (2 nusha)



https://kariyerplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-8459
https://kariyerplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-8459
https://kariyerplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-8459
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06 OCAK- 16 MART 2026

ULUSAL STAJ SURECI

Sure ve Calisma Saatleri (MADDE 12)

e (2) Ulusal Staj Programi kapsaminda staj stiresinin en az yirmi ig gunu olmasi onerilir. Taraflarin

mutabik kalmasi halinde staj suresi degistirilebilir.

» Ancak ulusal staji, zorunlu staja saydirmak i¢in stajin en az 25 is gunu yapilmasi gerekir. Bu

sebeple teklif 20 gun gelse bile ilgili kurumla iletisime gecip staj stresinin 30 glne

ctkarilmasi talep edilir.

* (4) Stajyerin, isverenin bilgisi veya onayi disinda staja baslamamasi veya stajyerin, belge ile ispati
mUmKkun zorlayici sebepler olmaksizin, staj suresinin %10’undan fazla devamsizligi bulunmasi

veya Ust Uuste 2 ig gunu mazeretsiz staja devam etmemesi durumunda staj sona erdirilir ve

Yonergenin 15 inci maddesinin ilgili hGkdmleri uygulanir.



Staj] Takvimi

Her adimda doldurulmasi gereken belgeler, son teslim tarihine kadar tamamlanmali ve BOLUM
SEKRETERLIGINE teslim edilmelidir.

22 Mayis 2026 29 Mayis 2026 Stajin ilk ganu 2 Ekim 2026
1.Adim 2.Adim 3.Adim 4. Adim

STAJ BASVURULARIN STAJA STAJ SONU
BASVURU ONAYI VE ILANI BASLAMA BELGELERI

BELGELERI BELGELERI




29 Mayis 2026
ASAMA 2: BASVURULARIN ONAYI VE ILANI

« Sonuglar Bolum web sayfasinda duyurulur.

« Staj basvurusu onaylanmayan 6grencilerin belirtilen olumsuz kosulu duzelterek
en gec 2 hafta icerisinde (son tarih 12 Haziran 2026) yeniden basvuru yapmasi

gerekKir.

. |kinci kez staj yeri kabul edilmeyen d8drenciler ilgili ddnemde staj yapamazlar.



Staj] Takvimi

Her adimda doldurulmasi gereken belgeler, son teslim tarihine kadar tamamlanmali ve BOLUM
SEKRETERLIGINE teslim edilmelidir.

22 Mayis 2026 29 Mayis 2026 Stajin ilk glini 2 Ekim 2026
1.Adim 2.Adim 3.Adim 4. Adim

STAJ BASVURULARIN STAJA STAJ SONU
BASVURU ONAYI VE ILANI BASLAMA BELGELERI

BELGELERI BELGELERI




ASAMA 3: STAJ BASLAMA
BELGELERI

1.Stajyer Ogrenci Is Guvenlik Bildirme
Formu /Sigorta Bildiri Beyani (BolUm
websitesi)

2.Ise Giris Bildirgesi (staj yapilan
kuruma verilmek Uzere E-devletten
alinir)




ASAMA 3: STAJ BASLAMA
BELGELERI

1.Stajyer Ogrenci is Guvenlik Bildirme
Formu /Sigorta Bildiri Beyani (Bolum
websitesi)

2.Ise Giris Bildirgesi (staj yapilan
kuruma verilmek Uzere E-devletten
alinir)

» Ogrencilerin is kazasina ugramasi
durumunda SGK bildirimini onaylayan
belgenin 6grenci ve staj yapacagi kurum
yetKilisi tarafindan imzalanmasi ve B&IUm
Sekreterligi’ne teslim edilmesi
gerekmektedir.

Dokiiman No MiM.FAK.-0016

- . .. . . ilk Yayin Tarihi 21.03.2022
STAJYER OGRENCI IS GUVENLIK

BILGILENDIRME FORMU Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

TE.
Mugla Sitki Kogman Universitesi

Fotograf
Mimarhk Fakiiltesi Dekanhg

isyerinde Yapilan Staj Calismasi ile ilgili Bilgi Alinabilecek Kisilerin

Adi Soyadi Mezun Oldugu Okul/Bdliim Unvani/Gérevi/Sicil No

STAJ YERI YETKILISI
VE/VEYA STAJYER

*UYARI: Sosyal Sigortalar Kurumu Baskanhg Emeklilik Hizmetleri Genel Mudurligi’niin 2016-21
Genelgesi Geregince; 6645 Sayil Kanunla 6331 Ve 5510 Sayili Kanunda Yapilan Diizenleme Sonucunda
Kisa Vadeli Sigorta Kollan Uygulamalarinda Meydana Gelen Degisikliklere istinaden 6331 Sayili
Kanunun 14.Maddesinde Yer Alan; isyerinizde Staj Yapan Ogrencilerin Is Kazasina Ugramasi
Durumunda Kazadan Sonraki 3 Is Giinli Icerisinde, Tarafinizca SGK’ya Bildiriminin Yapilmas
Gerekmektedir.

Ogrencinin Adi Soyadi Kurum/isyeri Yetkilisinin Adi Soyadi

imza/Yetkili/Miidir

Belge Kayit Tarihi:
Belge Kayit No:




ASAMA 3: STAJ BASLAMA
BELGELERI

 Universite personeli, 6grencilerin staja
baslama tarihinden bir is gunu once
sigorta giriglerini yapacaktir.

1.Stajyer Ogrenci Is Guvenlik Bildirme
Formu /Sigorta Bildiri Beyani (BolUm
websitesi)

« Sigortaislemleri yapilan égrenciler, stajin
ilk glinii is yerine teslim etmek lizere ise
Giris Bildirgesi’'ni;

2.ise Giris Bildirgesi (staj yapilan
kuruma verilmek Uizere E-devletten
alinir)

o E-Devlet Kapisi ----- >

o Sosyal Guvenlik Kurumu ----- >
o Ise Giris/Isten Ayrilis Bildirgeler;



Staj] Takvimi

Her adimda doldurulmasi gereken belgeler, son teslim tarihine kadar tamamlanmali ve BOLUM
SEKRETERLIGINE teslim edilmelidir.

22 Mayis 2026 29 Mayis 2026 Stajin ilk ganu 2 Ekim 2026
1.Adim 2.Adim 3.Adim 4. Adim

STAJ BASVURULARIN STAJA STAJ SONU
BASVURU ONAYI VE ILANI BASLAMA BELGELERI

BELGELERI BELGELERI



2 Ekim 2026

ASAMA 4: STAJ SONU BELGELERI

1. Is Yeri Staj Basarl
Belgesi (2 nUsha) (B&lUm
websitesi)

2. Staj Defteri (Bdlum
websitesi)

» OJrencinin stajdaki performansi; stajin yapildigi

kurumda yetkili kisi tarafindan doldurulan is Yeri Staj
Basari Belgesi ve 6grencinin hazirlayacagi Staj Defteri
dikkate alinarak Bolum Staj Komisyonu tarafindan
degerlendirilir.

Staj surecinizi basariyla tamamlamaniz i¢cin staj sonunda
bu belgeleri duzgun bir sekilde doldurmaniz ve teslim
etmeniz beklenir. Is Yeri Staj Dederlendirme Belgesi ve
Staj Defteri, bolim web sayfamizin staj sekmesinden
indirilebilir. Aykiri doldurulan belgeler kabul
edilmeyecektir.

Is Yeri Staj Basari Belgesinin ve Staj Defterinin (sayfa 2)
yaninda c¢alistiginiz yetkili sehir plancisi/birim
amiri/mudur tarafindan imzalanmasi gerektiginden, bu
iki belgeyi stajinizin son gliniinde is yerine gétlrip
imzalatmayi unutmayiniz.



2 Ekim 2026

ASAMA 4: STAJ SONU BELGELERI

1. Is Yeri Staj Basari
Belgesi (2 nusha) (Bolim
websitesi)

2. Staj Defteri (Bolum
websitesi)

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
SEHIR VE BOLGE PLANLAMA BOLUMU

115749

Sayn Is Yeri Staj Sorumlusu/ Yetkilisi

Mugla Sitk: Kogman Universitesi Mimarlik Fakiiltesi, Sehir ve Bolge Planlama Boliimii dgrencilerinin
efitimi stiresince teorik bilgiler kadar uygulamalara da Snem vermektedir. Bu kapsamda 3. Smuf
dgrencilerine kurum/sirket stap akademik takvim gz niinde bulundurularak yaz aylarmda zorunlu

kalinmusgtar,

Bu staj siiresince dgrencilerin ¢aligtifi birimin diizenini, proje gelisim asamalarini, uygulama iliskilerini
izlemeleri ve bu siirece fiilen katilmalan beklenmektedir. Egitimin énemli bir kesimini olusturan bu
yaz stajina yapacagunz katkidan dolay: dgrencilennmiz adma sizlere tesekkiir edenm. Bu belge ile
birlikte size iletilen Is Yeri Staj Bagart Belgesi'nin, 8grencinin staji bittikten sonra kapal bir zarf
igerisinde bir niishasinin grenciye teslim edilmesi veya posta ile tarafimiza génderilmesini, diger bir

niishasinm ise kurumunuzda/sirketinizde saklanmasim rica ederim,

Sehir ve Bélge Planlama Boliun Baskam

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITES]
MIMARLIK FAKULTESI
SEHIR VE BOLGE PLANLAMA BOLUMU

iS YERI STAJ BASARI BELGESI
GIiZLiDirR

O reneininy AV S OVRIN s i 155550559595 5556084560585 6968 RETE I REE IR PR ISR TR IRTRTRATIAFRTRRLE
S RTE R DG s 55 sanssninisevirass s EsuiIERisNDANT SR RN RS NN TR TS RN S RIS BT IR S TR ER T

Kurumun/$irketin Adi (var ise cahigtifn birim): ....ooooiiin i e

UATEEN: o 5iais et 54 w605 1605 8 5 8 S S I8 SN I8 S A S S0 S 0 B i S0 800 8 e 417 /56,0 iy

Staj Baglama ve Bitig Tarihi: . c.c.cocciiiininiinmimmimmiiiaiiiaaiii:

B T (T 115 1 e ——

STAJ BASARI DERECESI
Degerlendirme boyutlan Cok ivi i}'i Orta Yetersiz Cuk'
yetersiz

Alan bilgisi

Motivasyonu / '§E gosterdigi ilgi

Bilgilerini uygulama becerisi

Kurum ortamimna uygun davranis

Kisiler aras: iliskilerindeki uyumlulugu /
Birlikte calisma becerisi

Staja devam durumu

Stajvere iliskin genel dilsiinceleriniz

IH.IJJ.I._....._.I - B T T R R TP TP PPy
Yetkili Amirin/Degerlendiricinin Ady/'Soyady: .............. e T ———

USRI 1 . 50 03355 5 .15 8424044643835 31484 054850455484 84448342543 108 14535500543 435443408 4 10 34GR01 B0 HR043 Ko RSATRS A TEROEBGISE GBRAROR

IMIHREE W& TIMZA: 1ot ettt e e



2 Ekim 2026

ASAMA 4: STAJ SONU BELGELERI

1. Is Yeri Staj Basari
Belgesi (2 nusha) (Bolim
websitesi)

2. Staj Defteri (BAlum
websitesi)

Belgenin, dgrenci tarafindan staj yapacagi birimin
yetkilisine iletilmesi gereklidir.

Staj yapilan kurumun Staj Basari Belgesi’'ni, kapali ve
imzali bir zarf ile 6grenciye vermesi ya da Bdlum
Sekreterligine posta yoluyla iletmesi gerekmektedir.
o 1nusha staj yerinde
o 1nUsha Bdlum Sekreterligi’nde

Onaysiz (imzasiz ve Kkasesiz) veya acik zarf igerisinde
teslim edilen Staj Basari Belgesi gecersiz sayilir.

Yetersiz veya devamsiz bulunan égrencilerin staji
gecgersiz sayilir.



2 Ekim 2026
ASAMA 4: STAJ SONU BELGELERI

+ Ogrencinin ayrica matbu evrak halinde olusturulan Staj
Defterini doldurmasi ve ilan edilen sUre zarfinda BolUum
Sekreterligi’ne ulastirmasi gerekmektedir.

1. Is Yeri Staj Basarl
Belgesi (2 nUsha) (BolUm
websitesi)

« Bu raporun staj yapilan kuruma iligskin genel bilgileri,
kurumun faaliyetlerini, stajin kendilerine mesleki ve
teorik katkilari ve staj sUresince gerceklestirdikleri tum
uygulamalari kapsamasi beklenmektedir.

2. Staj Defteri (Bolum
websitesi)




2 Ekim 2026
ASAMA 4: STAJ SONU BELGELERI

Staj Defteri’'nde dikkat edilmesi gerekenler...

1. Ikinci sayfada bulunan “Stajyer OJrenci ve Staja iliskin Bilgiler” kismindaki form, 8drenci ve is yeri staj yetkilisi
tarafindan eksiksiz bir sekilde doldurulacaktir. Onaysiz (imza ve/veya muhur/kase olmayan) formlar kabul

edilmeyecektir.

2. Staj Defteri, rapor dilinde yani resmi bir dille yazilmalidir. GUnlGk konusma dilinde yazilan staj defterleri kabul

edilmeyecektir.

3. Basliklar altinda yer alan aciklamalar dikkatlice okunmali ve aciklamalara uygun bir sekilde staj defteri

doldurulmalidir. Staj defteri doldurulduktan sonra genel kurallar ve bu aciklamalar silinmelidir.

4. Yapilan igleri detaylandirmak amaciyla kullanilan tUm rapor, yazisma, plan, harita gibi resim, sekil, sema ve

tablolar resim/sekil yazisi ile adlandirilmali, gerekirse metin icine referans verilmelidir.



2 Ekim 2026
ASAMA 4: STAJ SONU BELGELERI

Staj Defteri’'nde dikkat edilmesi gerekenler...

5. “Staj Calismalari” ile “Staj Calisma Cizelgesi” altindaki isler kronolojik sirayla yazilmali ve birbirleriyle

ortusmelidir.

6. Ayni gun birden fazla yapilan igler, “Staj Calisma Cizelgesi’nde farkli satirlarda ayni gun araliginda

belirtilebilir.

7. Ayni yerde staj yapan égrencilerin, staj defterleri ayni olmamalidir. Ayni oldugu tespit edilen 6grencilerin staji

gecgersiz sayilacaktir.



2 Ekim 2026
ASAMA 4: STAJ SONU BELGELERI

Staj Defteri’'nde dikkat edilmesi gerekenler...

 Incelenen Staj Dosyasinda eksik bulunan calismalar B&lUm Staj Komisyonu’nun &nerileri

dogrultusunda 6grenci tarafindan tamamlanir.

o DlUzeltme istenen 06grenci, en ge¢ 2 hafta icinde (16 Ekim 2026) istenen dlzeltmeyi
gerceklestirmek zorundadir. Aksi durumda staji gecersiz sayilir ve bu slre sonunda durum B&lUm
Staj Komisyonu tarafindan yazili olarak Bdlum Baskanligi’na bildirilir ve 6grenci KK notu alarak

kalir.

« DUzeltme istenmeden staj dosyasl onaylanan 6grencilerin notu, dénem icinde GG notunu alarak

zorunlu stajini basariyla tamamlamis olur.



Staj] Takvimi

Her adimda doldurulmasi gereken belgeler, son teslim tarihine kadar tamamlanmali ve BOLUM
SEKRETERLIGINE teslim edilmelidir.

22 Mayis 2026 29 Mayis 2026 Stajin ilk ganu 2 Ekim 2026
1. Adim 2.Adim 3.Adim 4. Adim

STAJ BASVURULARIN STAJA STAJ SONU
BASVURU ONAYI VE ILANI BASLAMA BELGELERI
BELGELERI BELGELERI

CRP3010 zorunlu staj ders notlari, donem iginde sisteme girilir.




Staj Basvuru Belgeleri
1. Staj Basvuru Formu (3 nusha)
2.Vesikallk Fotograf (4 adet)
3.NUfus CUzdani Fotokopisi (3 adet)
4.Saglik Hizmeti Beyan ve Taahhut Formu (Sigorta Beyani)
a. Sigorta Beyani-GSS Yararlanan
b. Sigorta Beyani- GSS Yararlanmayan
5.Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi Mustehaklik Belgesi (e-devlet)
6.*Is Yeri Staj S6zlesmesi, Ek-2 (2 nlsha)
7.*is Yerine Basvuru ve Kabul Formu, Ek-3 (2 nisha)
8.*Staj Yapacagl Kurum Tarafindan Adaya Verilmesi Gereken Form (6rnek), EK-4 (2 nusha)

*Ulusal Staj Programi/ Kariyer Kapisi kapsaminda staj yapmaya hak kazanan 6grencilerin, ilgili kurumun talebi halinde ek olarak
dolduracaklari belgelerdir. Bu belgelere https://kariyerplanlama.mu.edu.tr/tr/stajyer-ogrenci-8459 linki Gzerinden ulasabilirsiniz.

Staja Bagslama Belgeleri
1. Stajyer Ogrenci Is Guvenlik Bildirme Formu
2.Ise Giris Bildirgesi (is yerine verilmek Uzere stajin ilk ginU e-devletten alinir)

Staj Sonu Belgeleri
1.1s Yeri Staj Basari Belgesi (2 nUsha)
2.Staj Defteri
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